Zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr 321/2026
Burmistrza Trzebiatowa

Z dnia 25.05.2026 r.

REGULAMIN
pracy Komisji Konkursowej

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

81

Niniejszy Regulamin okresla tryb pracy Komisji Konkursowej, zwanej dalej ,,Komisja”,
w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan z zakresu zdrowia publicznego.
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§2

. Komisja dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym ( Dz. U. z 2026 r. poz. 149
t.J.), zwanej dalej ,,ustawg”,

2) Regulaminu otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu
ochrony zdrowia publicznego, ktory stanowi zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 321/2026
Burmistrza Trzebiatowa z dnia 25.05.2026 r.

Komisja moze przeprowadzi¢ procedure konkursowa za pomocg srodkéw komunikacji
zdalnej.

§3
Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg 1 doswiadczeniem.
Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do traktowania na rownych prawach wszystkich
podmiotow uprawnionych, ubiegajacych si¢ o zlecenie realizacji zadania 2z zakresu
zdrowia publicznego 1 prowadzenia postgpowania w sposodb gwarantujacy zachowanie
uczciwej konkurencji i jawnosci.
Do cztonkéw Komisji biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( Dz. U. z 2025 r.
poz. 1691 t.j.) dotyczace wylgczenia pracownika.
Wylaczenie czlonka z postepowania nie powoduje koniecznosci uzupetnienia sktadu
Komisji, gdy mozliwe jest zachowanie kworum.

§4

Przewodniczacy kieruje pracami Komisji oraz reprezentuje Komisje na zewnatrz.

Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) zwotywanie posiedzen Komisji,

2) przewodniczenie posiedzeniom Komisji,

3) wystepowanie do Burmistrza Trzebiatow z wnioskami o powotanie lub wylaczenie
cztonka Komisji,

4) informowanie Burmistrza Trzebiatowa o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania.

W  przypadku nieobecno$ci  Przewodniczacego  pracami  Komisji  kieruje

Wiceprzewodniczacy.

§5

Sekretarz Komisji organizuje sprawy proceduralne zwigzane z pracami Komisji.



2.

1.
2.
3.

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie protokotu z postgpowania,

2) sporzadzanie listy obecno$ci na posiedzeniach Komisji,

3) sporzadzanie projektow wystgpien skierowanych do oferentéw.
Rozdziatl 1T

Posiedzenia Komisji

§6
Posiedzenia Komisji zwoluje Przewodniczacy.
Komisja obraduje w obecnosci co najmniej potowy sktadu cztonkow.
Komisja obraduje na jawnych i niejawnych posiedzeniach.

Rozdziatl 111
Cze$¢ jawna postepowania

87

Przed otwarciem ofert przewodniczacy przedstawia obecnym oferentom cztonkéw Komisji
oraz stwierdza kworum.

88

W czesci jawnej postepowania Przewodniczacy Komisji w obecnos$ci oferentow:

1)
2)

3)

4)

=

stwierdza prawidlowos$¢ ogloszenia postepowania,

stwierdza liczbe otrzymanych ofert w ustalonym terminie sprawdzajac, czy speiniajg one
warunki okre§lone w ogloszeniu,

odczytuje istotne elementy nadestanych ofert, a w szczegolnosci informacje o rodzaju
zadan 1 wnioskowanej kwocie na ich realizacje,

przyjmuje do protokotu zgloszone przez oferentow wyjasnienia lub oswiadczenia.

§9
Oferenci mogg uczestniczy¢ w czesci jawnej posiedzenia Komisji.
Oswiadczenia 1 wyjasnienia zlozone w formie pisemnej s3 odczytywane przez
Przewodniczacego Komisji w obecnosci oferentdéw, a nastgpnie wlaczane sa jako
zalgcznik do protokotu z postepowania.

Rozdzial IV
Cze$¢ niejawna postepowania

§10

Komisja w czgséci niejawnej dokonuje oceny formalnej i merytorycznej, zgodnie z 8 51 8§ 6
regulaminu otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania z zakresu zdrowia publicznego.

1.
2.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnoscii prawidlowosci oferty.

Oferta jest uznana za kompletna, jezeli:

1) dofaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty zgodnie z § 4 regulaminu
otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania z zakresu zdrowia publicznego.

2) dokumenty spelniaja wymogi wazno$ci tzn. sg podpisane przez osoby uprawnione,

3) wypetnione zostaly wszystkie pola oferty.



3.0ferta uznana jest za prawidlowa, gdy:

1) zlozona jest na wlasciwym formularzu,

2) zlozona jest w wymaganym w regulaminie terminie,

3) podmiot jest uprawniony do ztozenia oferty,

4) cele statutowe lub przedmiot dzialalno$ci dotyczy spraw objetych —zadaniami
okreslonymi w art. 2 ustawy o zdrowiu publicznym,

5) oferta jest zgodna z warunkami realizacji zadania.

Oferty niekompletne (niespelniajace powyzszych kryteriow kompletnosci ofert) lub

nieprawidlowe (niespehiajace powyzszych kryteriow prawidlowosci) nie sg poddawane

ocenie merytorycznej.

Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkow Komisji poprzez wypehienie

formularza stanowigcego zatgcznik nr 1 do regulaminu konkursu.

Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez czlonkéw Komisji

poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2

do regulaminu konkursu.

Ocen¢ merytoryczng ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie przez

wszystkich cztonkow Komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi zalgcznik nr 3 do

regulaminu konkursu ofert.

Oferty, ktore otrzymaja w ocenie merytorycznej ponizej 50 % punktéw mozliwych do

uzyskania, nie otrzymaja rekomendacji do dofinansowania.

Na podstawie zbiorczego formularza oceny Komisja Konkursowa sporzadza liste

rankingowg ofert. Dofinansowanie uzyska oferta o najwigkszej liczbie punktow.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§11

Po przeprowadzeniu oceny formalnej i merytorycznej Komisja sporzadza protokét koncowy,
ktory zawiera nastepujace elementy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

1.

okreslenie miejsca i czasu konkursu,

imiona i nazwiska cztonkéw Komisji,

liczbe zgloszonych ofert.

liste ofert, ktore nie spelily wymogdéw formalnych i nie zostaly poddane ocenie

merytorycznej.

liste ofert, ktore nie uzyskaty pozytywnej opinii do dofinansowania, z podaniem
przyczyn,

ewentualne wyjasnienia i o§wiadczenia oferentow,

liste wybranych ofert wraz z propozycja wysokosci srodkow publicznych.

§12
Komisja konkursowa przedstawia Burmistrzowi Trzebiatowa protokot wraz z listg
rankingowg ofert 1 propozycja wysokosci srodkow finansowych na realizacj¢ zadania
publicznego.
Podmioty uprawnione, ktorych oferty nie zostaty poddane ocenie merytorycznej lub nie
otrzymaty pozytywnej opinii do dofinansowania otrzymuja stosowng informacje.
W przypadku zlozenia przez Oferenta odwotania od wynikéw konkursu, komisja
niezwlocznie wydaje dodatkowg opinig.



Komisja jest zwigzana zakresem odwolania, tzn. sprawdza zgodno$¢ zlozonej oferty tylko
z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktore zostaty wskazane w odwolaniu lub w zakresie
zarzutéw dotyczacych sposobu dokonania oceny, podniesionych przez oferenta.

Komisja skfada Burmistrzowi Trzebiatowa, za posrednictwem Przewodniczacej, opini¢ z
wnioskiem o:

- uwzglednienie odwotania,

- czesciowe uwzglednienie odwotania,

- oddalenie odwolania,

- odrzucenie odwotania, ktore wptyneto po terminie lub nie pochodzi od oferenta.
Komisja niezwlocznie informuje oferentow o rozstrzygnieciu  odwolania przez
Burmistrza Trzebiatowa.
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